Instrukcja: praca licencjacka

[zgodnie z instrukcja opracowang przez INiB UJ,
http://www.inib.uj.edu.pl]

I. Istota pracy licencjackiej polega na sformulowaniu problemu badawczego oraz uka-
zaniu — na podstawie opublikowanej literatury przedmiotu - stanu wiedzy na temat pro-
blemu i istniejacych w jego zakresie rozwiazan. Nalezy wykaza¢ si¢ takze umiejetnoscia
przyporzadkowania problemu badawczego do dyscypliny oraz okreslenia metod i zrodel
badawczych istotnych dla analizy i rozwiazania problemu. Podstawa opracowania pro-
jektu zawodowego powinna by¢ gruntowna analiza piSmiennictwa na temat celu, zasad,
metod i mozliwosci realizacji wybranego projektu oraz znajomos$¢ uwarunkowan jego
wdrozenia w konkretnej sytuacji. Analizie powinna towarzyszy¢ interpretacja, zmierza-
jaca do uzasadnienia proponowanych rozwiazan. W pracy licencjackiej powinno si¢ wy-
korzysta¢ zaré6wno opracowania utrwalone na papierze (wydawnictwa drukowane), jak
i publikacje elektroniczne dostepne lokalnie oraz zdalnie, polskie oraz obce. Dla oceny
pracy licencjackiej istotne znaczenie ma dbalo$¢ autora/autorki pracy o spéjnos¢ i lo-
giczng konstrukcje tekstu oraz o poprawnos¢ jezykowa (styl, poprawnos¢ gramatyczna,
ortografi¢ i interpunkcje).

**k*k

Obowigzuje nastepujacy uktad 1 adiustacja pracy licencjackie;

1. Strona tytulowa (zob. wzor na koncu Instrukcji):
1.1. U gory, pkt 12: Uniwersytet Jagiellonski, Wydziat Zarzadzania i Komunikacji Spoteczne;j,
INSTYTUT SZTUK AUDIOWIZUALNYCH (wersalikami, pkt 14), studia stacjonarne lub niestacjonar-
ne (pkt 12), Praca licencjacka, zesrodkowane
1.2. Z lewej strony u gory pkt 14: Nr albumu
1.3. W potowie strony, pkt 22: autor pracy licencjackiej (zesrodkowaé, mate litery oprocz pierwszych)
1.4. W potowie strony, pkt 26: tytul pracy licencjackiej (zesrodkowaé wersalikami) - z okre$lnikami
chronologiczno-przestrzennymi
1.5. Z prawej strony pod tytulem formuta: Opiekun pracy licencjackiej (tytut/nazwisko), pkt 14
1.6 Na dole strony, zesrodkowac: Krakéw 2022, pkt 20. + Formuta: Opracowano zgodnie z obowigzuja-
cymi przepisami o prawie autorskim i prawach pokrewnych

2. Abstrakt, umieszczony na osobnej stronie, po karcie tytulowej; tekst abs-

traktu w j. polskim oraz j. angielskim, maksymalnie 1400 znakow

Zawiera:
2.1. Opis bibliograficzny pracy, pkt 14: nazwisko, imi¢ autora (rok opracowania). Tytul. Praca licencjac-
ka pod kierunkiem (imi¢ i nazwisko, tytul lub stopien naukowy), Krakow: Instytut Sztuk Audiowizual-
nych UJ, liczba ogdlna stron, liczba wykorzystanych pozycji bibliograficznych, liczba aneksow + np. ilu-
stracji
2.2. Przyktad opisu: Nowakowska, Dorota (2012). Internet jako zrddlo informacji kulturalno-
turystycznej. Praca licencjacka pod kierunkiem prof. dr hab. Alicji Helman, Krakow: Instytut Sztuk Au-
diowizualnych, 40 s., 45 poz. bibl., 2 aneksy + 2 s. tabl.
2.3. Napis, pkt 14: Abstrakt (zesrodkowany)
2.4. Tekst abstraktu w j. polskim oraz j. angielskim, pkt 12 (przedstawienie tematu, omowienie tresci po-
szczegblnych czgéci 1 wnioskodw)
2.5. Napis, pkt 14: Stowa kluczowe (max. 5 stéw kluczowych w jezyku polskim oraz angielskim
WERSALIKAMI, wlozonych w porzadku alfabetycznym, oddzielanych od siebie pauzami)

3. Spis tresci (tytul pkt 18)
3.1. Umieszczony po abstrakcie, numeracja rozdzialow i podrozdziatéw oraz stron cyframi arabskimi,
wciecia na 3 znaki, podrzedne tytuty pkt 12)



4. Wstep (tytul pkt 18, tekst pkt 12-14, odstep miedzy wierszami 1,5, 1800

znakow na stronie)
4.1. Wyjasnienie tytulu oraz omdwienie zasiegu chronologicznego i terytorialnego pracy
4.2. Teza /cel pracy
4.3. Stan badan (scharakteryzowa¢ w ujeciu problemowym). Przy ustalaniu stanu badan nalezy wykorzy-
sta¢ rodzaje publikacji wymienione nizej w grupach a) - d):
a) Zrodha informacyjne: bibliografie, bazy danych, profesjonalne stowniki i encyklopedie
b) Opracowania bezposrednio zwigzane z tematem: ksiazki, artykuly i fragmenty wydawnicze,
inne materiaty publikowane
c¢) Opracowania metodologiczne
d) Opracowania uzupehiajace
4.4. Uktad pracy
4.5. Cel poszczeg6lnych rozdzialow i charakterystyka osiggnigtych wynikow
4.6. Wykorzystane materiaty (liczba pozycji, uktad: wykorzystane bibliografie i stowniki, opracowania
bezposrednio zwigzane z tematem, opracowania do tla, opracowania metodologiczne)

5. Tekst pracy licencjackiej, pkt 12-14 odstep miedzy wierszami 1,5; 1800
znakow na stronie (objetos¢: 40-60 s.)
- tytuly rozdzialow 18 pkt (wersaliki), tytuly podrzedne kazdy o 2 pkt mniejszy
5.1. Tytuty czasopism i ksigzek wystepujace w tekscie kursywa, natomiast w Spisie wykorzystanej litera-
tury kursywa nalezy podawacé tylko tytuty czasopism
5.2. Wtrety z jezykow obceych nalezy podawac kursywa. Przyktad: novum
5.3. Kazdy rozdzial powinien by¢ podzielony na czesci i posiadaé tytuly podrozdzialow (tytuty 2 oraz 3
stopnia nalezy adiustowa¢ jednakowo w catym tekscie, np. 2 stopnia zesrodkowane, 3 stopnia dosunicte
do lewego marginesu). Dla kazdego poziomu tytutlowania czcionka mniejsza o 2 pkt
5.4. Podkreslenia w tekscie - spacjowany tekst. Przyktad: krolowa
5.5. Przy wyliczaniu nie numerowa¢ poszczegdlnych elementow, tylko zastosowa¢ kropke jako znak
punktowania 1 stopnia oraz pauze jako znak punktowania 2 stopnia, np.
1. Dbibliografie ogolne
- bibliografie powszechne
- bibliografie narodowe
- Dbibliografie ksiegarskie
e Tabele, wykresy, ilustracje zamieszczone w tekécie, numerowane od 1. przez caty tekst, spis taczny na kon-
cu pracy licencjackiej z podaniem stron w tek$cie, pkt 9. Opis tabeli/wykresu/ilustracji powinien zawiera¢
okreslenie rodzaju materiatu, jego numer porzadkowy oraz tytul umieszczony ponad tabela/ wykre-
sem/ilustracjg oraz zrodto (lub okreslenie, ze jest to tabela/wykres/ilustracja autorska) umieszczone pod ta-
bela/wykresem/ilustracja np.:

Wykres 1. Procent gospodarstw domowych z dostgpem do Internetu w2003

Polska Czechy Srednia dla "10"
nowych cztonkow
UE+kraje kandydujgce
do UE

Zrédto: Progress Report eEurope 2003+, dane z czerwca 2003 [adres http, odczyt]

5.7. Przy interpretacji tabel etc. zamieszczonych w tekscie nalezy sformulowaé wnioski, a nie wy-
starczy przytoczy¢ dane w formie opisowej
e Nalezy pamigta¢ o zdaniach dyspozycyjnych na poczatku tekstu /rozdziatu, objasniajacych porzadek omo-
wienia zagadnien w danej cz¢sci pracy, zwykle pokrywaja si¢ one ze Srodtytutami
e Nalezy pamigta¢ o umieszczeniu podsumowania na koncu kazdego rozdziatu wraz ze wskazaniem elemen-
tow faczacych zagadnienia omowione w danym rozdziale z zagadnieniami poruszanymi w kolejnym roz-
dziale



5.10. Na koncu pracy licencjackiej nalezy umiesci¢ Zakonczenie obejmujace wnioski z poszczegolnych
rozdziatéw oraz z catej pracy (2-3 s.)
5.11. Mozna zamiesci¢ motto dla catej pracy (musi by¢ podana petna cytata bibliograficzna)
e  Musi by¢ zachowana taczno$¢ pomigdzy tekstem a aneksami. W tekScie przytaczamy w nawiasie kwadra-
towym odsytacz do aneksu [Aneks 3, poz. 4].

6. Przypisy w TEKSCIE:

6.1. Bibliograficzne: cytujemy w tekscie w nawiasie kwadratowym, nazwisko autora rok wydania,
przecinek strona lub strony od-do (jednakowa zasada dla wydawnictw samoistnych i niesamoistnych:
ksiazki, artykuty, fragmenty etc.)
Przyktad: [Kowalski 1999, s. 15] Jezeli wystepuje kilka prac tego samego autora w tym samym roku do-
dajemy przy roku a, b.....
6.1.1. Jezeli jest kilku autorow, rozdzielamy nazwiska $rednikiem (do 3 autorow)
6.1.2. Przy pracach zbiorowych cytowanych w catosci podajemy nazwisko pierwszego redaktora
[Kowalski red. 1998a]
6.1.3. Przy literaturze zagranicznej zachowujemy slownictwo i skroty danego jezyka
6.1.4. Przy zrodtach zaczynamy opis od miejsca przechowywania i sygnatury np. [BJ rps 120, list J.
Kraszewskiego do K. Beyera z 5 sierpnia 1875 r.]
o Dokumenty elektroniczne: opis wg wzoru: [Nazwisko autora/redaktora, dok. elektr.]
Np. [Kowalski, dok. elektr.]
Nalezy unikaé¢ przypisow dygresyjnych, nie majacych charakteru bibliograficznego. Wyjatkowo
sporzadzone przypisy dygresyjne lub odsylajace umieszczamy z gwiazdka na dole strony

7. Spis wykorzystanych zrodel i opracowan, zamieszczony na koncu pracy,

przed aneksami (tytut pkt 18), tekst pkt 9, numeracja ciggta pozycji w catodci spisu.
7.1. Uklad w podziale:
- opracowania podzieli¢ na grupy 1)-4):
1) wydawnictwa informacyjne,
2) opracowania bezposrednio zwigzane z tematem (przy fragmentach, artykutach nalezy podac
strony od -do),
3) opracowania metodologiczne (przy ksiazkach zawsze wydawnictwo, suma stron; przy artykutach
strony od-do).
4) opracowania uzupelniajgce (jak pkt 3)
- Wewnatrz grup uklad alfabetyczny wg autorow/ red./ tytulow.
- UWAGA! Prosze nie dzieli¢ tych spisow na ksiazki i artykuly.
7.2. OPIS:
7.2.1. Podajemy petne imi¢ autora (przy zagranicznych moze by¢ ewentualnie inicjat)
7.2.2. Podajemy przy ksigzkach wydawce. Przyktad: Kowalski, Jozef (1999). Praca naukowa. War-
szawa: PIW, 230 s. Skroty nazw instytucji wydawniczych w opisie bibliograficznym nalezy podawacé
zgodnie z obowiagzujacymi normami skrotow.
7.2.3. Nazwiska kilku autorow oddziela sie $rednikiem, nazwe drugiego i trzeciego autora podaje si¢
poczynajac od imienia, na drugim miejscu wystepuje nazwisko.
7.3. Przyklady opisow
7.3.1. Opracowania:
Opis ksiazki:
- Przykfad jednego autora: Nowak, Tadeusz (1999). Nowe prawa. Krakéw: Wydaw. UJ, 160 s.
- Przyktad dwoch autorow: Nowak, Tadeusz; Jan, Kowalski (2001). Ksigzka. Krakow: PIW,
330s.
- Przyklad pracy zbiorowej: Zielifiski, Jan red. (lub oprac. lub ed.) (1998). Swiat komputerow.
Wroctaw: Globus, 150 s.
- Przyktad wigcej niz 3 autorow: Zielinski, Jozef, et. al. (1995). Podrecznik fizyki. Krakow:
Wydaw. AGH, 515 s.
- Przyktad fragmentu ksigzki (hasto w encyklopedii): Kot[odziejska] J[adwiga] (1976). Propa-
ganda biblioteczna. W: Encyklopedia wspotczesnego bibliotekarstwa polskiego (1976). War-
szawa: PWN, s. 253-254.
Opis artykuhu (tytul czasopisma kursywa):
- Pawlowski, Marian (1989). Przepisy prawne. Przeglgd Historyczny nr 10 s. 316-320.
- Sitter, Stephan; Adelheit Stein (1992). Modeling the illocutionary aspects of information-
seeking dialogues. Information Processing and Management Vol. 28, No. 2, p. 165-180.
- Nowak, Jan (2000). O lepsze jutro. Dziennik Polski nr 56 z 12.06.2001 [obowigzuje data
dzienna przy prasie]



Opis dokumentu elektronicznego:

- dostepnego w Internecie: Autor/redaktor. Tytut [dok. elektr.]. Warunki dostepu [data odczy-
tu]. Przyktad: Brodziak, Andrze;j. Gwiazdy i ty [dok. elektr.]
http://salve.katowice.pl/KSIGWIAZDY .html [odczyt: 15.01.2007]

- na ptycie CD-R: Autor/redaktor. Tytut [dok. elektr. CD-R]. Wydanie. Miejsce wydania: wy-
dawca, rok wydania. Numer znormalizowany [data odczytu]. Przyktad: Kopalinski, Wtady-
staw. Stownik wyrazéw obcych i zwrotow obcojezycznych [dok. elektr. CD-R]. £6dz: PRO-
media CD, 1998. ISBN 83-7231-3 [odczyt: 15.01.2007]

8. Indeks
Praca licencjacka moze by¢ zaopatrzona w indeks nazwisk wystepujacych w tekscie pracy i w spisie opraco-
wan z odno$nikami do stron.

9. Spis tabel i wykresow zamieszczonych w tekscie (zob. pkt 5.6)

10. Aneksy
10.1. Powinien by¢ opatrzony wspolnym tytutem formalnym: Aneksy wraz ze spisem tytutldw poszczegolnych
aneksow (powtdrzony za spisem tre§ci), umieszCzonym na osobnej stronie przed aneksami
10.2. Liczbowanie stron - kontynuacja liczbowania tekstu pracy licencjackiej
10.3. Kazdy aneks powinien posiada¢ kolejny numer i tytut (u gory strony). Jezeli w aneksie umieszczone sg
reprodukcje dokumentow nalezy wskaza¢ miejsce przechowywania oryginatu
W aneksach zamieszczamy m.in.:
1) kserokopie dokumentow z podaniem danych bibliograficznych Zrodta
2) fotografie z podaniem danych bibliograficznych zrddta lub daty i danych o wykonawcy
3) kalendarium
4) obszerne zestawienia lub wykresy statystyczne, do ktorych odwolujemy si¢ w catej pracy
5) inne materialy (np. opracowania lub zZrodta przyczynkowe)

11. Zgodnie z Zarzadzeniem nr 83 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 28 lipca 2020 roku nie ma obo-

wigzku sktadania prac dyplomowych w formie drukowane;j.
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/145601325/zarz_83_2020.pdf

12. Instrukcje wprowadzania danych do systemu AP znajdujg si¢ na stronie: http://usosownia.uj.edu.pl/ap



http://salve.katowice.pl/KSIGWIAZDY.html
https://bip.uj.edu.pl/documents/1384597/145601325/zarz_83_2020.pdf
http://usosownia.uj.edu.pl/ap

Wzor strony tytulowej

Uniwersytet Jagiellonski
Wydziat Zarzadzania i Komunikacji Spoteczne;j

INSTYTUT SZTUK AUDIOWIZUALNYCH
Studia stacjonarne/Studia niestacjonarne

Praca licencjacka

Nr albumu:

Jan KowalskKi

O NARODZINACH FILMU
| JEGO MAGII

Opiekun pracy licencjackiej:
Prof. dr hab. Alicja Helman

Opracowano zgodnie z obowigzujacymi przepisami o prawie autorskim i prawach pokrewnych

Krakow 2022



